Guia de aplicacao do manifesto sobre normas
abertas no sistema de ensino

Dezembro de 2009

Versao 1.2

&

el

associacao



Guia de Aplicacao do “Manifesto sobre normas abertas no sistema de ensino” - Associacao Ensino Livre

indice

I g o o [0 of= T P 3
1.1 Definicao de norma aberta, proprietaria e publica..........ccocovvviiiiiiinnnnnnn, 3
1.2 A importancia de normas abertas..........ccooiiiiiiii 4
1.3 O papel da AssoCiagao ENSINO LiVI€.....cocuiiiiiiiiiiiiii e 5
2. NOrmMas reCoOMENAAAAS. .. .. e e e 6
2.1. Lista de normas reComMeNndadas. ... ....couveiiiiiiiiiieiiren e 6
I GO T e [T AY o] - Y ot~ o TP 9
3.1. Criacao de ficheiros ODF e PDF com 0 Openoffice......c.ccvviiiiiiiniiiiniinnnnn. 9

3.1.1. Notas de instalacao do OO em sistemas MS Windows (2000, XP,
RV 1 = 1) 12
3.1.2. Notas de instalacao do OO em sistemas GNU/LinuX........................ 12
3.1.3. Notas de instalacao do OO em Mac OS X da Apple....ccccvvvviviirininnnn. 13
3.1.4. Instalacao de dicionarios €M OO0........ccoceieieiiiiiiieee e, 13
3.2. Criar documentos PDF sem 0 OpenoffiCe.......ccoviiiiiiiiiiiiiiiiee, 14
3.2.1. Criacao de documentos PDF em MS Windows...........ccoevvvviiiniinennnnn. 14
3.2.1.1 Instalacao do PDFCreator ......ccoovviiiiii e 14
3.2.2. Criacao de documentos PDF em distribuicdes GNU/Linux............... 16
3.2.3. Criacao de documentos PDF em Mac OS X.....ocovvvviviiiiiiniiiniieneenennsn 17
3.3. Criacao de documentos ODF sem Openoffice.org........ccccovvviviviiiininnnnn, 17
3.3.1. Criacao de documentos ODF em MS Office (MS Windows )............. 17
3.3.2. Criacao de documentos ODF em GNU/LINUX .....ccoooiviiiiiiiiiininineenen. 18
3.3.3. Criacao de documentos ODF em Apple Mac OS X .....ocvvvvviviinniinnnnn. 18
4. Validacao de ficheiros segundo as normas recomendadas............ccccevuvennnnn. 19
4.1. Validar documentos ODF ..o 19
4.2. Validar documentos PDF ..o 19
4.3. Validar documentos WeD.... ..o 20
=] ] o] [ToTe | = 1 = T PPN 21
Tl =T o Vot PP 21

Dezembro de 2009 2/22



Guia de Aplicacao do “Manifesto sobre normas abertas no sistema de ensino” - Associacao Ensino Livre

1. Introducao

Os objectivos deste documento sao: (a) contextualizar o documento
“Manifesto sobre normas abertas no sistema de ensino” publicado pela
Associacao Ensino Livre em Maio de 2008 e revisto a Dezembro de 2009 (b)
fornecer a lista de normas abertas recomendadas de acordo com o0s principios
presentes no Manifesto (c) proporcionar guias sumarias sobre como gerar
ficheiros de acordo com as normas recomendadas, utilizando diferentes
ferramentas e plataformas de software.

1.1 Definicao de norma aberta, proprietaria e publica

Existem variadissimas definicbes de norma aberta, segundo o pais,
instituicdo ou organizacao (consultar por exemplo, o artigo da Wikipédia, em
inglés, http://en.wikipedia.org/wiki/Open_standard). O documento “Manifesto
sobre normas abertas no sistema de ensino”, estabelece a definicao de norma
aberta que a Associacao Ensino Livre considera mais recomendada:

a

(...) a) a sua especificacao é inteiramente publica, nao se
colocando quaisquer restricoes de acesso ou utilizacao; b) o seu uso e
aplicacao nao estao condicionados ao pagamento de um direito de
propriedade intelectual ou industrial.”

Salienta-se ainda o ponto das Instrucdes supracitadas:

“(...) Apenas deverao ser consideradas normas recomendadas, aquelas em
gue exista: pelo menos uma implementacao de referéncia que forneca
todas as funcionalidades da especificacao, e que esta implementacao
esteja disponivel mediante uma licenca que permita a sua utilizacao para
qualguer propdsito, que possa ser copiada, estudada, melhorada e
distribuida livremente, com ou sem alteracdes.”

Este dltimo artigo garante que uma dada implementacao de referéncia
estard sempre disponivel para os utilizadores, assegurando gque a norma nao
perde as suas virtudes praticas. A implementacao podera ser modificada para
a producao, utilizacao, ou se for caso disso, distribuicao, de novo software que
implementa as especificacbes da norma. Por exemplo, imagine que um
programa proprietario implementa uma dada norma aberta, e esse programa é
a referéncia mundial na aplicacao dessa norma. Se a empresa que produz esse
programa for a faléncia ou deixar de produzir o programa, a norma deixa de ter
valor pratico. Por outro lado, se um programa livre implementar uma dada
norma aberta, se a equipa/empresa/individuo que produz o programa deixar de
suportar o mesmo, outras pessoas poderao continuar o trabalho.

Exemplos de normas nas condicdes supracitadas sao: HTML 4.01 do W3C
(ISO 15445), OpenDocument (ISO 26300, ODF-OASIS v1.1), PDF ISO 32000
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(baseado na versao 1.7 do PDF publicada pela Adobe'), PDF/A (ISO 19005),
entre outras.

Por norma fechada ou proprietaria, tomamos que a sua especificacao
nao esta publicada, ou esta apenas parcialmente, pertencendo os seus direitos
a uma ou varias empresas que a mantém oculta. Habitualmente, sao
necessarias técnicas de “reverse-engineering” para que outras ferramentas as
utilizem.

Por norma com especificacoes publicas ou norma publicada,
tomamos que os seus direitos pertencem a uma ou varias empresas, mas a
especificacdo esta publicada na totalidade, existindo a possibilidade de
utilizacao por parte de outras empresas ou entidades distintas, embora seja
por vezes necessario adquirir os seus direitos de utilizacao. Este tipo de normas
tem o problema de que o seu futuro depende, tal como nas normas fechadas,
das vontades e decisdes da(s) empresa(s) proprietaria(s).

1.2 A importancia de normas abertas

A utilizacao de normas é essencial para o desenvolvimento tecnoldgico
de uma sociedade. Estabelecem uma forma de trabalho comum e neutral, que
garante a interoperabilidade entre dispositivos e equipamentos tecnoldgicos de
modelos e fabricantes diferentes. Porventura, o exemplo mais visivel
actualmente é o éxito da Internet. Este éxito ndo seria possivel sem a adopcao,
por parte de fabricantes e instituicbes envolvidos, de determinados protocolos,
linguagens e ferramentas sujeitas a normalizacao.

No ambito das TIC, as normas abertas garantem a interoperabilidade
entre agentes emissores e receptores da informacao, com independéncia do
software utilizado tanto pelos primeiros como pelos segundos. Esta
independéncia de um ou outro fabricante, fomenta a competitividade no
mercado e incentiva a neutralidade tecnolégica.

Outro beneficio imediato é a durabilidade da informacdo, aspecto
fundamental especialmente quando se trata de informacao institucional. Ao
longo da curta histéria da industria do software pode-se constatar como
determinados produtos tém um éxito comercial consideravel em determinadas
épocas, passando rapidamente ao esquecimento, e por vezes, ao
desaparecimento completo. Este desaparecimento pode implicar a
impossibilidade técnica, e inclusive, legal, de aceder a informacao armazenada
em formatos de codificacdao proprietarios, unicamente conhecidos por esses

1 Ainda ndo existem muitas implementacoes de referéncia abertas desta norma na sua versao
ISO 32000. A maioria das implementacdes que existem sao conformes com versdes
anteriores da especificacdo PDF publicada pela Adobe. Contudo, é aqui referenciada a
especificacdo I1SO 32000 pois apenas sao acrescentadas funcionalidades em relacdo as
versdes anteriores, sendo portanto mantida a compatibilidade com as mesmas.
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produtos. Esta situacdo é inaceitdvel para informacao publica e institucional. A
utilizacao de normas abertas na hora da codificacao da informacao garante a
possibilidade de criar e utilizar novas ferramentas que permitam o acesso a
dita informacao.

1.3 O papel da Associacao Ensino Livre

A Associacao Ensino Livre publica o “Manifesto sobre normas abertas no
sistema de ensino” e o presente guia de aplicacao, com os seguintes objectivos
gerais:

e potenciar a neutralidade tecnoldgica nas instituicdes de ensino, de forma
a que a utilizacao de recursos electronicos nao esteja dependente das
plataformas e ferramentas dos utilizadores;

e garantir o maximo de justica e igualdade na utilizacdo dos recursos
electrénicos;

e garantir o acesso, agora e no futuro, a informacao produzida no decurso
das actividades institucionais;

e fomentar a literacia tecnolégica;

e reduzir o desperdicio de recursos no sector das tecnologias de
informacao;

e tornar a tecnologia mais acessivel.

A Associacao Ensino Livre publica este documento de forma totalmente
independente, nao subscrevendo ou apoiando nenhum fornecedor de
software/hardware em particular.

Este documento constitui a primeira revisao do guia datado
originalmente de Maio de 2008, versao 1.0.
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2. Normas recomendadas

As recomendacdes que se seguem restringem-se a normas relativas a
formatos de ficheiro para documentos do tipo “Escritério”, isto €, documentos
de texto, folhas de calculo e apresentacdes multimédia, embora se faca breve
referéncia a formatos web. A medida que forem evoluindo as circunstancias e
se for recebendo feedback por parte dos utilizadores relativamente a outro tipo
de necessidades de intercambio ou armazenamento de informacdo, serdo
adicionados outros formatos a esta lista.

2.1. Lista de normas recomendadas

Atendendo em primeiro lugar, as instrucbes genéricas presentes no
manifesto, e em segundo lugar as necessidades dos utilizadores, na escolha
dos formatos recomendados teve-se em conta a disponibilidade de programas
de leitura e criacao adequados, valorizando as seguintes caracteristicas:

a) diversos e acessiveis, sempre que possivel, com licenca livre. Procura-
se a neutralidade tecnoldgica.

b) disponiveis em multi-plataforma. Ndo se deve limitar a escolha da
plataforma do posto de trabalho do utilizador, especialmente no caso dos
estudantes, e muito menos do pessoal
docente/investigador/administrativo. Devem existir implementacdes
adequadas para, pelo menos, trés das plataformas mais usadas: MS
Windows, GNU/Linux e Apple Mac OS X.

c) de elevada qualidade e de ampla difusao.

Recomendam-se os seguintes formatos de “Escritério” no intercambio de
informacao ao nivel das instituicdes de ensino:

e PDF (Portable Document Format, formato transportavel de
documentos) para documentos de texto, folhas de calculo e
apresentacdes que sejam exclusivamente de leitura para o receptor.

o Mais explicitamente, no futuro sera desejavel utilizar a versao ISO PDF
mais recente, norma ISO 32000 (baseado na versao 1.7 do PDF
publicado pela Adobe). Contudo, ainda nao existem muitas
implementacdes de referéncia desta norma na sua versao 1SO 32000.
A maioria das implementacbes que existem sao conformes com
versdes anteriores da especificacao PDF publicada pela Adobe. Assim,
no momento de produzir PDF é recomenddavel utilizar versées do

formato PDF publicado pela Adobe anteriores a versao 1.7. Uma

aposta segura serao as versdes anteriores a 1.4, uma vez que certas

implementacdes poderdao ainda nao consequir ler ou escrever na

versao ISO PDF 1.7.° Note-se que a especificacao ISO 32000 é retro

2 O projecto GNU Pdf pretende criar bibliotecas livres para manusear o formato ISO 32000, (e
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compativel pois apenas sao acrescentadas funcionalidades em relacao
as versdOes anteriores, sendo portanto no futuro mantida a
compatibilidade com as mesmas.

o No caso de sectores especificos das instituicbes de ensino, em que é
crucial que a informacao deva ser acessivel durante longos periodos
de tempo, é recomendada a utilizacao da versao ISO PDF/A-1 (ISO
19005-1:2005), que é baseada na versao 1.4 do PDF publicado pela
Adobe. Esta versao especifica do PDF é desenhada especificamente
com este objectivo, sendo indicada por exemplo para armazenamento
de informacao em arquivos de bibliotecas. Um documento
armazenado neste formato contém em si mesmo todos os parametros
necessarios para a sua futura reprodutibilidade, ndo sendo permitidas
quaisquer dependéncias externas.

o Informacdes mais detalhadas sobre o formato PDF e as normas que o
definem podem ser encontradas em http://en.wikipedia.org/wiki/PDF

ou http://en.wikipedia.org/wiki/PDF/A. Em relacao ao software para
poder visualizar este tipo de documentos, existem numerosos
exemplos de boa qualidade no mercado para diferentes plataformas
(MS Windows, distribuicdes GNU/Linux, Mac OS X, etc.) e geralmente
gratuitos (Acrobat Reader da Adobe, Foxit Reader, etc.) ou
completamente livres (Evince, kPDF, Sumatra PDF, etc.). Visite a
pagina http://en.wikipedia.org/wiki/List of PDF_software para uma lista
mais completa de software, livre ou nao, relacionado com este
formato.

e ODF (Open Document Format, Formato Aberto de Documentos)
para documentos de texto, folhas de calculo e apresentacdes,
especialmente nos casos em que devam ser, eventualmente,
modificados pelo receptor.

o O desenvolvimento do ODF passa pela organizacao OASIS. Neste
momento existem duas versdes do ODF publicadas, a versao 1.0, que
também é uma norma ISO, ISO 26300, e a versao 1.1. A versao 1.2
encontra-se em fase de draft (mais concretamente, em fase de Public
Review Draft).

o O ODF é o formato nativo do software de produtividade,
multiplataforma, OpenOffice.org a partir da sua versao 2.0, entre
muitos outros. Adicionalmente existem extensGes que se podem
instalar sobre outras suites de produtividade proprietarias, como é o
caso de suites Microsoft, que permitem ler, modificar e gerar
documentos neste formato. Recomendamos a leitura complementar
das informacdes constantes do sitio web da ODF Alliance, Portugal:
http://odfalliance-pt.org, uma organizacao dedicada a promocao deste
formato.

também PDF/A, PDF/X) de forma a que mais aplicacées, nomeadamente livres, possam no
curto prazo gerar documentos de acordo com esta especificacao.
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e Documentos de texto simples, recomendam-se apenas para situacdes
onde o formato visual seja pouco importante, como por exemplo
mensagens de correio electrénico, e tendo sempre em conta a existéncia
de diferentes sistemas de codificacao normalizados pelo ISO, como o Iso-
Latinl (1SO-8859-1), ISO-Latin9 (ISO-8859-15), Unicode (UTF-8).

e Em relacao a normas web, aceitam-se versbées HTML/XHTML em
versdes aprovadas pelo W3C, sendo naturalmente estes os formatos a
usar nas paginas web. Tenha-se em conta que algumas aplicagdées muito
conhecidas de edicao web, ndao geram HTML/XHTML standard compativel
com as normas W3C, pelo que o seu uso é desaconselhado.

o Nota: é de referir brevemente a Resolucao do Conselho de Ministros
ne 155/2007, disponivel em
http://dre.pt/pdflsdip/2007/10/19000/0705807058.PDF, que
especifica a necessidade de cumprimento com as normas de
acessibilidade “A” e “AA" definidas pelo consércio W3C. O
cumprimento de normas web é também um passo importante no
cumprimento de normas de acessibilidade.

Finalmente, desaconselham-se formatos que, apesar de abertos ou
publicados, estao pouco disseminados entre os receptores finais, como é o
caso de Postscript, DjVu, DVI, DocBook, TEX/LATEX, etc. Mas sobretudo,
desaconselham-se formatos proprietarios binarios, como por exemplo MS-
Office (doc, xls, ppt, etc.).
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3. Guia de Aplicacao

Nesta seccao dao-se indicacdes sobre a criacao de documentos nos
formatos recomendados. Dada a variedade de plataformas de software
existentes (sistemas operativos e ferramentas de software para gerar os
documentos), a abordagem sera abrangente, apresentando-se guias para as
plataformas Microsoft (Windows 2000, XP e Vista), diferentes distribuicoes
GNU/Linux e o sistema da Apple MAC OS X. Teve-se em conta as ferramentas
de criacao de documentos de escritério mais conhecidas, como é o caso do
software livre Openoffice.org ou a suite de produtividade Microsoft Office.

Comeca-se por apresentar o Openoffice.org, a suite de produtividade de
distribuicao livre. Embora existam outras ferramentas para gerar documentos
de escritorio, o Openoffice.org € sem duvida alguma a mais completa e
conhecida entre as de distribuicao livre. E capaz de gerir, de forma nativa (isto
é, sem a ajuda de software terceiro), documentos em todos os formatos
recomendados. Como se trata de software multiplataforma (presente
praticamente em todos os sistemas operativos: MS Windows em todas as suas
versdes, GNU/Linux, Mac OS X, Solaris), da-se énfase em primeiro lugar a
criacao de documentos nos formatos recomendados, passando posteriormente
a descricao de aspectos sobre a instalacao e configuracao nos diferentes
sistemas operativos contemplados.

Em seguida mostra-se como se pode abrir, modificar e criar documentos
no formato ODF com outras ferramentas de escritério. Adicionalmente,
mostraremos como se podem gerar documentos PDF a partir de ferramentas
sem capacidade de exportacao directa para este formato. Para terminar,
referem-se ainda metodologias que permitem validar um dado ficheiro perante
uma dada especificacdo, o que poderd ser necessario em casos mais criticos,
como por exemplo quando é necessaria assegurar a correcta preservacao da
informacao a longo prazo.

3.1. Criacao de ficheiros ODF e PDF com o Openoffice

OpenOffice  (abreviadamente, 0O0) (http://www.openoffice.org e
http://pt.openoffice.org), é uma suite de produtividade livre e multiplataforma
capaz de abrir e guardar documentos em varios formatos, incluindo formatos
proprietarios. Consiste num conjunto de programas:

Writer para processamento de texto;
Impress para apresentacdes;

Draw para desenhos;

Calc para folhas de calculo;

Math para férmulas matematicas;
Base para bases de dados;
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O formato nativo usado pelo OpenOffice desde a sua versao 2.0 é o Open
Document Format, pelo que sempre que se cria um documento com este
programa nao hd que fazer nada de especial: o ficheiro serd guardado neste
formato. Contudo, se se abrir em OO um documento num formato proprietario
(.doc por exemplo), quando for altura de o guardar, para que este seja
guardado em formato OpenDocument, é necessario aceder ao menu FICHEIRO,
ao item GUARDAR COMO. Da lista disponivel com os formatos admitidos, deve-
se escolher o OpenDocument adequado, conforme se trata de texto, de uma
apresentacao, de uma folha de calculo ou de uma base de dados; por exemplo,
se o documento era .doc agora ha que escolher OpenDocument Text (.odt).

A Udltima versao do Openoffice.org, a versdao 3.1.1, usa por defeito a
versdo 1.2 do ODF. Também |& obviamente documentos ODF na versao 1.0 ou
1.1, uma vez que especificacdes recentes sao retro-compativeis. E possivel
alterar o comportamento do Openoffice.org para escrever documentos num
formato anterior se for estritamente necessario. Para isso visite o menu
FERRAMENTAS, e o item OPCOES. No dialogo que abre escolha
Carregar/Guardar e do lado direito a versao do ODF preferida, tal como mostra
a imagem seguinte:

@ Opcodes - Carregar/Guardar - Geral x

=~ OpenOffice.org

Dados do utilizador
Geral

Memaria

Ver

Imprimir
Caminhos
Cores

Tipos de letra
Seguranga
Aspecto
Acessibilidade
Java

= Carregarquardar

Propriedades de VBA

Microsoft Office

Compatibilidade HTML
Definigcdes de idioma
OpenOffice.org Writer
OpenOffice.org Writer/Web
OpenOffice.org Base
Gréficos
Internet

W RN

Carregar
€ Carregar definigbes personalizadas com o documento

i Carregar definigcbes de jmpressdo com o documento

Guardar
Editar propriedades do documento antes de guardar
Criar sempre copia de seguranca
) Guardar automaticamente a cada |F 2| minutos
£ Guardar URLs relativos ao sistema de ficheiros -
B Guardar URLs relativos & Internet

Formate de ficheiro predefinido e definigbes de ODF
Versdo do formato ODF (1.2 (recomendado) s |
1.0/1.1 (OpenOffice.org 2.x) s

1.2 (recomendado)

i Optimizacde do tamanho para formato ODF
[ Awisar se nao pretender guardar no formaté
Tipo de documento Guardar sempre como

|Documento de texto =) |Documento de texto ODF 2

oK | |

Cancelar | | Ajuda | | Anterior |

O Openoffice.org permite exportar directamente o documento para PDF.

Na sua versao 3.1.1, pode exportar PDF de acordo com a versao 1.4 deste
formato e ainda de acordo com a norma ISO 19005-1:2005, PDF/A-1a. Para
isso, pode-se proceder de trés formas diferentes:

e No menu FICHEIRO, escolha o item EXPORTAR. Aparece uma janela para
seleccionar o nome do ficheiro e o lugar onde sera criado, além do tipo de
ficheiro de destino. No menu disponivel com os formatos admitidos,

Dezembro de 2009 10/22



Guia de Aplicacao do “Manifesto sobre normas abertas no sistema de ensino” - Associacao Ensino Livre

escolha o correspondente a PDF - Portable Document Format (.pdf).
Carregue no botao EXPORTAR. Aparece outra janela com as Opcoes PDF
onde se podem ajustar alguns detalhes do ficheiro PDF, como por
exemplo, exportacao segundo ISO PDF/A-1a. O botao de Ajuda explica um
pouco estes conceitos.

e No menu FICHEIRO, escolha o item “Exportar como PDF”. Aparecem
janelas semelhantes as anteriores mas por ordem inversa, primeiro as
Opcoes PDF e posteriormente, a seleccdo do directério e nome do ficheiro;

e Através de um botao na barra de ferramentas. Dependendo da plataforma
usada (Windows, Linux, Mac, etc.) e da configuracao do OO, podera existir
um botao na barra de ferramentas com aspectos distintos, como por
exemplo, o logétipo da Adobe - uma espécia de A vermelho sobre fundo
branco ou uma faixa vermelha com as letras PDF em branco, que ao ser
clicado, exporta o documento em PDF sem questionar sobre o nome do
ficheiro a criar.

O OO pode ser descarregado a partir do seu sitio web
http://www.openoffice.org ou http://pt.openoffice.org para a versao portuguesa.
Existem versdes para diferentes plataformas: MS Windows, GNU/Linux, Apple
Mac OS X.

Em quaisquer dos casos o OO necessita de uma maquina virtual Java
(Java Runtime Environment - JRE) para poder disponibilizar determinadas
funcionalidades. Por esta razao existem versdes do instalador que incluem
maquina virtual Java e outras versdes sem esta maquina virtual, para aqueles
utilizadores que ja tenham uma instalada, como por exemplo, a JRE da Sun.
Outros ambientes Java, livres, deverao ser compativeis com o OO - para a
elaboracao deste documento, nao foram contudo, testados.

O ambiente Java sO é necessario para os componentes do Openoffice.org
mencionados na pagina:

http://wiki.services.openoffice.org/wiki/Java_and_OpenOffice.org

sendo particularmente importante para o gestor de bases de dados Base, e
funcionalidades como:

e motor de bases de dados HSQLDB;

tecnologias de acessibilidade;

e alguns assistentes, nomeadamente “Create Form Wizard” (Base), “Letter
Wizard” (Writer), “Faz Wizard” (Writer), “Agenda Wizard” (Writer), “HTML
Wizard” (Writer)

e guardar documentos como “AportisDoc - Palm”, “DocBook”, “Pocket Word
- *.psw”, “Pocket Excel”.

Se nao necessita destas funcbes entao nao tera de se preocupar com a
maquina virtual Java.
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Vejamos algumas questdes especificas para cada plataforma.

3.1.1. Notas de instalacao do OO em sistemas MS Windows (2000, XP,
Vista)

Para instalar o OO em sistemas MS Windows basta descarrega-lo a partir
do seu sitio web http://www.openoffice.org ou http://pt.openoffice.org (versao
portuguesa), e seguir 0s passos apresentados pelo instalador.

Como referido anteriormente, para poder utilizar todas as
funcionalidades do OO deve-se ter instalada uma maquina virtual Java. Este
requisito pode ser cumprido das formas seguintes:

e O utilizador nao tem instalada uma versao de Java, e nao tem intencao
de instalar uma separadamente. Neste caso deve descarregar o
instalador OO com JRE.

e O utilizador ja tem instalada uma versao do Java Runtime Environment ou
realiza a dita instalacao aparte da instalacao do OO (antes ou depois da
instalacao do OO). Para instalar o JRE basta consultar o URL
http://java.com/ ou http://java.sun.com/javase/downloads/index.jsp e
descarregar o instalador. E sé preciso instalar o JRE (Java Runtime
Environment) e nao o JDK (Java Development Kit). Neste caso deve-se
descarregar o instalador normal do OO, sem JRE.

e A versao portuguesa do OO disponivel em http://pt.openoffice.org, ja
possui JRE (excepto DEB e Mac OS X), pelo que bastard descarrega-la.

Em qualquer dos casos, os instaladores, tanto da JRE como do OO
seguem as linhas dos assistentes de instalagcao normais de programas em MS
Windows: executam-se como qualquer programa de instalacao em MS Windows
e o utilizador tem de responder a certas questdes simples sobre a instalacao.

3.1.2. Notas de instalacao do OO em sistemas GNU/Linux

A maioria das distribuicbes GNU/Linux, pelo menos as mais populares
actualmente, tais como (Ubuntu, OpenSuse, Fedora, Debian), fornecem o OO
numa instalacao tipica. Contudo, caso ainda nao disponha desta suite, tem
duas alternativas para a instalar. A mais conveniente é a de utilizar o
denominado “gestor de pacotes” (programa que permite a instalacao
automatizada de software) da sua distribuicao, e procurar pelo pacote do
Openoffice. Por exemplo, no Ubuntu serd a aplicacdo “Synaptic” ou “Ubuntu
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Software Center”. Estes gestores de pacotes garantem que durante a
instalacdao sao descarregadas todas as dependéncias que o software em causa
exige e garantem também eventual resolucdao de conflitos com software
existente, de forma automatica e segura. A outra alternativa é descarregar um
instalador a partir do sitio web do OO, tendo em conta neste caso as mesmas
consideracoes sobre a maquina virtual Java que fizemos para uma instalacao
em sistemas MS Windows. De notar que no caso de sistemas Debian, nao
existe uma versao do OO com JRE no sitio oficial. Os sistemas de gestao de
pacotes quer de Debian, quer de outras distribuicdes Linux disponibilizam em
geral ambientes Java instalaveis a partir dos diferentes “gestor de pacotes”
pelo que em geral bastara descarregar o OO sem JRE.

3.1.3. Notas de instalacao do OO em Mac OS X da Apple

No que se refere a JRE, nao é necessario fazer absolutamente nada, uma
vez que o MAC OS X traz instalado uma versao da JRE prépria da Apple
totalmente integrada no sistema. As versdes mais recentes do Openoffice.org
estao preparadas para a arquitectura Intel. Para determinar se o processador
do seu Mac é PowerPC ou Intel, carregue no menu Apple (isto é, na maca) e
seleccione “Acerca deste Mac”. A janela que se abre mostra a informacao sobre
o tipo de processador: PowerPC ou Intel.

3.1.4. Instalacao de dicionarios em 00

Uma das caracteristicas do OO é a de que nao traz instalado por omissao
o dicionario de portugués (ou outros idiomas), pelo menos nalgumas
instalacdes e nalguns dos sistemas operativos referidos. Por isso, indicamos
aqui brevemente como adicionar novos diciondrios de forma simples uma vez
realizada a instalacao do OO. Estas indicacfes sao validas independentemente
do sistema operativo utilizado. Para outros diciondrios que nao o Portugués,
bastard adaptar as instrucdes seguintes.

Inicie o OO. Escolha a opcao Ferramentas, e no menu seleccione a opcao
Gestor de extensdes. Clique em Obter mais extensdes online. O seu navegador
web ira abrir o repositério de extensdées do Openoffice.org. Escreva
“Portuguese” no campo de pesquisa e cliqgue em “Search” (Pesquisar). De entre
os resultados procure “European Portuguese Dictionaries” e descarregue a
extensao usando a opcao “Get it” (Obter). Em principio, o ficheiro com a
extensdao sera automaticamente aberto pelo gestor de extensdes do
Openoffice.org. S6 tem que aceitar a instalacao e a licenca da extensao para
esta ficar automaticamente activa. Contudo, se isso nao acontecer, bastara
tomar nota do directério para o qual a extensao foi descarregada e depois,
visitar Ficheiro — Abrir escolhendo em seguida o ficheiro com a extensao.
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3.2. Criar documentos PDF sem o Openoffice

Existem varios métodos para produzir documentos em formato PDF.
Nalguns casos o utilizador pode usar directamente a aplicacao onde produziu o
documento para gerar documentos neste formato. Noutros casos, o préprio
sistema operativo oferece, quer de forma directa, quer de forma indirecta
instalando certo software, uma impressora virtual de maneira a que quando se
manda o documento imprimir é gerado um documento PDF.

3.2.1. Criacao de documentos PDF em MS Windows

Dependendo da versao MS Windows que tenha, e inclusive, das
ferramentas de escritério ou aplicacdbes em geral que deseja usar, existem
diversos métodos e ferramentas de software adicionais que se devem instalar
para poder criar documentos no formato PDF. Em geral, a forma mais simples,
€ a que proporciona a possibilidade de criar documentos PDF a partir de
qualquer aplicacao, sem requisitos adicionais, é a instalacado de uma
impressora virtual PDF. Desta maneira, de cada vez que selecciona a opgao
“Imprimir” na aplicacao, sera mostrado uma janela com as opcdes de
impressao. Entre as opcdes disponiveis encontra-se a seleccao de impressora.
Seleccione a impressora PDF e pressione o botao de Imprimir (nao se deve
marcar a opcgao “Imprimir para ficheiro”). Nesse instante, aparecera outra
janela que solicitara a localizacao para o seu ficheiro PDF, e 0 nome do mesmo.
Cligue na opcao Guardar e pronto, tera o seu ficheiro PDF.

Existem vérios produtos no mercado que permitem a instalacao da
impressora virtual. Um dos produtos livres que recomendamos é o PDFCreator
(http://www.pdfforge.org/).

3.2.1.1 Instalacao do PDFCreator

O PDFCreator é um software produzido e distribuido mediante a licenca
livre (GNU GPL) que, apds a sua instalacao, proporciona uma impressora virtual
de maneira a que o utilizador a possa usar da mesma maneira que qualquer
outra impressora, embora com a particularidade de que todo o documento
enviado para a mesma sera convertido num documento PDF. E possivel
exportar documentos na versao PDF 1.4 - ou anterior. Para exportar em PDF/A,
durante a impressao deverd escolher Opcdes e depois Salvar no menu do lado
esquerdo (ver imagem abaixo). No formato padrao podera escolher uma opcao
PDF/A, em particular a opcao PDF/A-1b. A diferenca entre PDF/A-1a e PDF/A-1b,
estd no facto de que neste Ultimo caso, o contelddo ndao é marcado para
facilitar pesquisas como no PDF/A-1a. Se isso for determinante, é possivel gerar
PDF/A-1a usando opcdes avancadas Ghostscript.
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Ao ser uma impressora do sistema, podera ser utilizada a partir de
qualquer software que permita imprimir documentos (processadores de texto,
folhas de calculos, software de apresentacdes multimédia, editores de texto,
editores de imagens, etc. ). A instalacdo é simples, para isso devera
descarregar o instalador da pagina oficial do projecto, http://www.pdfforge.org/,
e seguir as instrucdes do assistente de instalacao.

A instalacdao do PDFCreator é semelhante a qualquer outro software.
Executa-se o instalador e é lancado um assistente que guia o utilizador durante
todo o processo. Em primeiro lugar é pedido o idioma a utilizar e uma
aceitacao da licenca do produto. Deve-se em seguida escolher o tipo de
instalacao: Instalacao standard (recomendada para a maioria dos utilizadores)
ou Instalacao servidor (impressora compartilhada). Em seguida o assistente
apresenta um resumo com as opc¢oes de instalacao. Existem opcdes como por
exemplo a adicao de uma barra de navegacao ao seu navegador web (IE ou
Firefox) além dos idiomas a instalar. O assistente também permite dar um
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nome a impressora (PDFCreator por defeito). Uma vez finalizado o processo de
instalacao o sistema tera disponivel a nova impressora, PDFCreator.

Nota importante: para evitar a instalacao de barras de ferramentas e
funcionalidades potencialmente indesejadas por serem invasivas para o
utilizador, durante a instalacao devera desmarcar as opcgoes:

- Define Yahoo como pagina de pesquisa
- Complemento de Navegador Internet Explorer e Firefox

A data da escrita deste documento a Ultima versdo do PDFCreator é
PDFCreator-0_9 8 setup.exe . A versao 0_9 8 é totalmente compativel com MS
Windows 2000, 2003, XP, Windows Vista. No caso do Windows 7 se tiver
problemas na utilizacao do PdfCreator, queira por favor reinstalar o mesmo e
reiniciar o computador. Se ainda assim nao funcionar, sera prudente aguardar

o lancamento de uma nova versao que corrija instabilidades.

A sua utilizacao, como acima referido, é analoga a qualquer outra
impressora. A partir de quaisquer aplicacdbes que permitam a impressao de
documentos, selecciona-se a impressora PDFCreator e carrega-se no botao
Imprimir (onde nao se deve marcar a opcao “Imprimir para ficheiro”).
Aparecera uma janela que permite configurar alguns dados da impressao, e por
ultimo, bastara clicar Guardar. Surgird uma janela que nos permite dar um
nome ao ficheiro PDF que se vai gerar e a sua localizacao no disco rigido.

3.2.2. Criacao de documentos PDF em distribuicoes GNU/Linux

Actualmente, na maioria das distribuicbes GNU/Linux utilizadas, é
possivel imprimir directamente para PDF. E-nos impossivel cobrir todas as
possibilidades neste documento. Ainda assim, para servir como ponto de
partida descrevemos em seqguida alguns métodos para os gerar.

Por exemplo, em

- Fedora 12, nalgumas aplicacoes, escolha Imprimir para ficheiro - tipo
de output PDF

- Ubuntu 9.10, nalgumas aplicacdes, escolha Imprimir para ficheiro -
tipo de output PDF

Caso nao exista essa opgao, podera procurar uma impressora instalada
denominada CUPS-PDF. Se nao existir essa impressora podera utilizar a
ferramenta de gestao de software prépria da sua distribuicdo GNU/Linux,
localizar o pacote CUPS-PDF e confirmar se esta instalado ou nao. Se nao
estiver instalado, faca a instalacao. Se o processo de instalacao do pacote nao
adicionar automaticamente uma nova impressora CUPS-PDF a sua lista de
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impressoras, adicione-a manualmente®.

No caso de documentos gerados em PS, é facil converté-los para PDF
utilizando comandos como ps2pdf*, que recorrem ao Ghostscript para realizar a
dita conversao.

3.2.3. Criacao de documentos PDF em Mac OS X

Em todas as versdes de Mac OS X (Panther, Tiger, Leopard), embora se
trate de um sistema Unix que utiliza CUPS como sistema de impressao, o
sistema de representacao grafica utiliza PDF como modelo interno para
armazenar os conteldos a apresentar, o que possibilita a criacdo de
documentos PDF directamente. Por outras palavras, oferece suporte nativo
para ficheiros PDF; tanto a nivel de visualizacao (nao existe a necessidade de
instalar visualizadores adicionais) como a nivel de criacao, a partir da janela de
impressao, comum a todas as aplicacdes. O sistema permite pré-visualizar o
documento como serd imprimido e guardar esta pré-visualizacao como um
ficheiro PDF. Ainda assim, produtos como o iWork (suite de escritério da Apple)
permitem exportar directamente para PDF (opcao Exportar do menu Ficheiro).

3.3. Criacao de documentos ODF sem Openoffice.org

Para uma lista completa de aplicacdes que suportam ODF, livres e
proprietarias, incluindo solucdes baseadas na web, como é o caso do Google
Docs, poderd consultar por exemplo,

http://opendocumentfellowship.com/applications

Deixam-se contudo algumas notas relativamente a «criacao de
documentos ODF sem o Openoffice.org em varias plataformas e aplicagdes.

3.3.1. Criacao de documentos ODF em MS Office (MS Windows )

Importacao ou exportacao de documentos ODF a partir do MS Office em
MS Windows pode ser feita usando o plugin seguinte:

http://www.sun.com/software/star/odf plugin/index.jsp

3 Para definir as versdes de exportacao PDF do CUPS-PDF devera consultar o ficheiro de
configuracao “cups-pdf.conf”, habitualmente localizado em /etc/cups/cups-pdf.conf

4 O switch “-dCompatibility=1.x" permite definir a versao PDF a criar, até a 1.4. Em
alternativa, execute os scripts ps2pdfl2, ps2pdfl3, ps2pdfl4. Para criar um documento no
formato PDF/A, consulte as instrucdes em http://pages.cs.wisc.edu/~ghost/doc/cvs/Ps2pdf . htm#PDFEA
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Este plugin é compativel com as versées do Microsoft Office 2007
(Service Pack 1 ou superior), Microsoft Office 2003, XP e Microsoft 2000. O
plugin integra-se bem com o Microsoft Word, Excel e Powerpoint e nao é
necessario a instalacao de software adicional.

A Microsoft adicionou uma funcionalidade para importar e exportar ODF
directamente no Microsoft Office 2007 a partir do Service Pack 2. Contudo,
recomenda-se a utilizacao do plugin da Sun porque devolve melhores
resultados! Consulte este documento para mais informacoes.

3.3.2. Criacao de documentos ODF em GNU/Linux

Em GNU/Linux a suite de escritério mais conhecida, € sem dudvida
alguma, o OpenOffice. Contudo, existem outros produtos, de processamento de
texto, folha de calculo, etc. que também tém capacidades de edicao do
formato ODF. E possivel encontrar versdes destes produtos também para
outros sistemas operativos como MS Windows ou Mac OS X.

O KOffice é das alternativas mais conhecidas ao OpenOffice. Uma suite
de escritério completa sob a égide do projecto KDE, que contém as seguintes
aplicacdes: KWord, KSpread, Kpresenter, Kexi, Kivio, Karbonl4, Krita, KPlato,
KChart, KFormula, Kugar. Para saber mais sobre estas aplicacdes visite a pagina
www.koffice.org. A data da escrita deste documento, a versdo estavel 1.6.3 do
Koffice € compativel com PDF e ODF embora este ultimo com algumas
limitagcOes. Ja estao disponiveis versdes de testes do KOffice na série 2.x cujo
suporte para ODF sera largamente melhorado. Na série 2.x o KOffice estara
também disponivel para Windows.

3.3.3. Criacao de documentos ODF em Apple Mac 0OS X

Em Mac OS X a melhor opcao é utilizar o OpenOffice.org. Nao existem
versodes dos plugins que permitem trabalhar com o formato ODF para a versao
do MS Office deste sistema operativo, quer para MS Office 2004 quer para MS
Office 2008. A suite de escritério da Apple, o iWork nao tem capacidade de
exportacao para ODF. O TextEdit (na versao existente em Leopard), suporta
ODF, embora as capacidades de edicao sejam limitadas.
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4. Validacao de ficheiros segundo as normas recomendadas

Em geral, as aplicacbes acima mencionadas deverao produzir ficheiros
em conformidade com as normas recomendadas. No entanto, se existirem
duvidas ou existir a necessidade de assegurar que nao existem problemas de
conformidade com a especificacao publicada, devera validar os ficheiros.
Existem duas situacbes em particular em que a validacdo é especialmente
importante: documentos de arquivo cruciais para a instituicao, que deverao
permanecer acessiveis a longo prazo; documentos web.

O utilizador tipico na maioria das instituicdes de ensino portuguesas, nao
terd de se preocupar com esta etapa.

4.1. Validar documentos ODF

O processo de validacao/analise de conformidade de um documento ODF
podera ser feito com uma ferramenta disponibilizada no sitio do
Openoffice.org, nomeadamente:

http://tools.services.openoffice.org/odfvalidator/

Para mais informacdes sobre o tipo de validacdes efectuadas, consulte:

http://tools.services.openoffice.org/odfvalidator/info/

4.2. Validar documentos PDF

A nivel de ferramentas proprietarias, o Adobe Acrobat (através da
funcionalidade Preflight) é a ferramenta mais completa de validacdao. No caso
do PDF/A, onde a validacdo é ainda mais critica, outras ferramentas
proprietarias abundam:

e PDF Tools AG: 3-Heights PDF Validator
LuraTech: LuraDocument PDF Validator
Seal Systems: PDF Checker
Intarsys: PDF/A Live!
callas: pdfaPilot
callas: pdfinspektor
Apago: PDF Appraiser

Algumas destas ferramentas proprietdrias, como é o caso do PDF
Appraiser, tém versdes de demonstracao funcionais.

Existem também aplicacbes online, como por exemplo:

e Callas PDF-A online
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Em termos de ferramentas livres para validar documentos PDF existe um
modulo para o ambiente JSTOR/Harvard Object Validation Environment,
especifico para a validacao de PDF's, nomeadamente:

http://hul.harvard.edu/jhove/pdf-hul.html

Neste momento suporta PDFs até a versao 1.6, incluindo variantes
importantes como PDF/A. Na péagina acima referida sao indicadas as
possibilidades do médulo.

No Ubuntu 9.10 poderd instalar uma versao mais antiga do JHOVE no seu
gestor de pacotes favorito e validar o PDF com o comando:

jhove manifesto.pdf -m PDF-Hul
Procurando em seguida a linha
Status: Well-Formed and valid

Se pretender instalar uma versao mais recente do JHOVE descarregue-o e
siga as instrucdes de instalacao no ficheiro README.

Caso pretenda apenas fazer uma verificagao basica quanto a existéncia
de erros no ficheiro PDF e se possivel reparéa-los, existem ferramentas livres
que fornecem essas possibilidades, nomeadamente:

e http://multivalent.sourceforge.net/Tools/index.html (Funcao Validate e
Repair)
e http://www.accesspdf.com/pdftk/ (Opcao Repair)

4.3. Validar documentos web

Embora a discussao de documentos web nao seja por enquanto o
objectivo principal deste documento, referem-se aqui brevemente algumas
ferramentas que podera utilizar caso necessidade de os validar.

Uma das ferramentas mais utilizadas é o validador online da W3C,
consdrcio responsavel por muito dos standards web. O validador esta
disponivel no endereco: http://validator.w3.org. Pode efectuar validacbes
colocando o endereco do documento, efectuando o upload de um ficheiro, ou
introduzindo o cédigo do documento directamente. Se o cabecalho do
documento indicar qual a linguagem em que este se encontra escrito, a
deteccao automatica permite validar automaticamente o documento contra a
norma correcto. Caso contrario, devera escolher a especificacao contra a qual
pretende validar o documento. Para validar ficheiros CSS, devera usar o
endereco http://jigsaw.w3.org/css-validator/.
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http://oca.usal.es/index2.php?option=com_content&do_pdf=1&id=15

Guia de Aplicacao do “Manifesto sobre normas abertas no sistema de ensino” - Associacao Ensino Livre

A Associacdo Ensino Livre tem como finalidade promover a utilizacdo de
software livre e a producdo de contetidos livres nos processos de aprendizagem,
nomeadamente ao nivel do sistema de ensino. Acreditamos que o

conhecimento colectivo € enriquecido pela partilha livre de saberes @

individuais e/ou organizacionais, tendo presente que o proprio software,
também ele é uma forma de conhecimento. Cremos também que esta atitude
cultural contribui para o desenvolvimento e o interesse dos jovens pelas novas
tecnologias e pelo ensino, num mundo em que este bindmio se assume
determinante para o desenvolvimento de uma sociedade.

. o associacao
Visite-nos em http://www.ensinolivre.pt

E-mail: admin@ensinolivre.pt
Morada: Associagdo Ensino Livre, Estrada Nacional 111, §/n, 3140-274 Montemor-o-Velho
Apoio: Associagdo Diogo de Azambuja
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